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/| AcubiZz ONe usownioades fra app-store eller google Play acu bIZ

Er det fgrste gang du skal pa Acubiz lgsningen, se nzeste side

Login pa Acubiz One app med:

Firma ID: DBU
Brugernavn: <fra mitDBU>

Kodeord: <selvvalgt eller se mail>




/| Acubiz ONne — dwwnioades #ra app-store eller google Play acu bIZ

Til nye brugere af Acubiz:

115

acubiz
Udgifter

» .
* UBEHAND! 0 Tag billede Ko ViR Wi Kodaord:

v Nyt:
Upload billed
AFVENTER GODKENDELSE 0 A . Overfor manuelt;

DBU .
Karsel Bekraeft nyt:

Find kvittering:

Track korsel

Find beleb (OCR):

Indtast korsel

dbu e
Rejseafregning Foj til kamerarulle:

Brugernavn

Hizlp Husk Land:

Kodeord

Husk Valuta:

Benvtadgangskode




/| Acubiz One - lkoner

acubiz

Acubiz One indeholder forskellige ikoner, der forklarer din
transaktionstype, status pa transaktionen samt funktioner i appen.

/[ Transaktionstyper
Afhaengig af opsaetningstype kan falgende
transaktionstyper behandles

// Status pa transaktion
Transaktionsikonet kan vise tre forskellige
ikoner alt efter hvilken status den har.

Her ses eksempler pa kontantudlaeg.

O : Q‘
= : i .
AN . :

Udleeg “" Karsel ‘.:

.'- .-“

Bemaerk at der er seerskilte regler
for karsel p& U-landshold. Se

vejledning leengere fremme

— — —

— = =
Transaktionen er Transaktionen er sendt til Transaktionen er
ikke behandlet godkendelse men er ikke godkendt og afsluttet

faerdigbehandlet

COPYRIGHT © 2017 ACUBIZ



/| Acubiz One - ikoner acubiz

...fortsat
/[ Funktionsikoner = 5
Du kan benytte dig af forskellige features i m adh I
Acubiz One. Features benyttes med viste ikoner. Tag billede af din kvittering Upload billede fra
telefonens kamerarulle
".,. Start automatisk kgrselsregistrering Indtast selv din kzrselsrutg“"
Ikke relevant pa U-landshold, men de kan ikke
flernes fra App’en
5 COPYRIGHT © 2017 ACUBIZ



/| Acubiz One - udgifter

Sadan sender du udleeg med tilharende kvittering til godkendelse




/| Acubiz One - korsel U-landshold aCUbIZ

OBS!! Godtggrelse for karsel i bil kan kun ske, hvis tre eller flere spillere karer sammen i bilen, med
mindre andet er forhandsaftalt med landsholdskoordinatoren.
DBU udbetaler karsel efter statens lave km-takst, som oplyst i tilsigelsen.

Der refunderes, hvad der svarer til prisen pa en togbillet, hvis du kerer i bil med én eller to spillere.



/| Acubiz One - korsel U-landshold

”Kameraet” (markeret med gult pa billedet), er din indgang til refusion af kersel.
Billede: Du behaver ikke et ”rigtigt” bilag til kersel i bil, tag derfor et vilkarligt billede.
Dato: Her indtastes startdato for samlingen

Belgb: Her indtastes antal kr. der skal refunderes.

Kategori: Vaelg "Spiller”

Omrade: se tilsigelsen

Formal: se tilsigelsen

Omkostningstype: Valg "samkarsel” ved refusion for kersel i bil.

Kommentar: For kersel i bil noteres, hvilke spillere der var med i bilen,
hvorfra og hvor til og samlet antal km. (husk ogsa at indtaste retur, hvis det ger sig gaeldende)

ull Telenor DK = 22.53

acubiz

UBEHANDLEDE

93,51 DKK
undebesag

Kundebesog

1566,30 2.729,04

568,17




/| Acubiz One - genveje acubiz

Du har mulighed for at veelge genveje til dine 4 foretrukne features.
Genveje veelges i app’ens dock. Se eksempel herunder:

. lenor DK =
acubiz

UBEHANDLEDE UBEHANDLEDE

267,75 DKK 267,75 DKK
Conterence Conference

13

1.566,30 2.729,04 568,17

.
"®aappannnnt’ j




/| Acubiz One - ubehandlede

Du har to muligheder for at se dine ubehandlede transaktioner

lenor DK 7 Telenor DK =

acubiz acubiz

UBEHANDLEDE UBEHANDLEDE 19

25,00 GBP
Kontant

93,51 DKK
Kundebesag

...eller

1.566,30 2.729,04 568,17
750,00 SEK
Kantant

1.566,30 2.729,04 568,17

UDGIFTER UDGIFTER




/| Acubiz One - statusvisning acubiz

Du har mulighed for at veelge visning af status pa forsiden (startsiden).
Praeferencer ift. dine behov kan vaelges i app’'ens dashboard. Se eksempler herunder:

acubiz ashboar acubiz

UBEHANDLEDE UBEHANDLEDE UBEHANDLEDE

SLAETTIL
Udgifter

267,75 DKK Udgift 267,75 DKK Korse 267,75 DKK
Conference . Conference . Conference

Tidsregistrering

UDGIFTER

1.566,30 2.729,04 568,17 1.566,30 2.729,04 568,17




/| Acubiz One - historik

Under ‘Al historik’ fremgar alle dine transaktioner
(vises nederst pa forsiden i app’en)

Ikoner angiver status pa dine transaktioner:

142,50 DKK

» ‘afventer godkendelse’ (timeglas)
o ‘godkendt’ (flueben)

142,50 DKK

142,50 DKK

624,99 DKK

491,00 DKK

491,00 DKK




/| Acubiz One acubiz
- historik og filtrering af udgifter

Ved at veelge tragten har du
mulighed for at filtrere (sortere)
pa transaktionstype(r) i din
historik.

Fx vises alle dine udleeg, hvis du
markerer ikonet for denne
transaktionstyper (udgifter).

220,00 SEK

750,00 SEK

220,00 SEK




/| Acubiz One - menu acubiz

Via menuen kan du veelge mellem de

features, du har adgang til T —— | e —

. . . : acubiz acubiz
(fx udgifter, karsel og rejseafregning). s —
Veelg menu-ikon gverst til venstre eller it

swipe mod hgjre for at vise menuen.

Karsel

o . ...eller
Du kan ogsa anvende genveje i

menuen nederst for at anvende
dine features.

1.566,30 2.729,04 568,17 | Rejseafregning

1.566,30 2.729,04 568,17

Hjzlp

UDGIFTER

UDGIFTER




/| Acubiz One - udestaende acubiz

Dine udestaender kan vises i diagramm eller

acubiz

under ‘Udestaende’ nederst i app’en.

267,75 DKK
Conferenge,

750,00 DKK

Visninger pa forsiden afhaenger af dine valg

for opseetning i app’ens dashboard.

'
91,78 DKK




/| Acubiz One pa Help Center dCUDIZ

Laes mere om Acubiz One
p& Acubiz Online Help Center acubiz a

ACUBIZ HELP CENTER

Acubiz One Hjeelp til login? Acubiz Apps

EMS - Medarbejder/godkender EMS - Administration EMS - Finans

Fremhavede artikler

kogge na i i.(ul:- zEHa | o
- - - ogge ind i AcubizEMS (Single Sign On)
Generelt Teknisk information R du har glam dit kodeord

D / CompanylD
lik over webinterface




God forngjelse med



